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Excel Basics

Sie wollen Excel verstehen und fur einfache Anwendungen nutzen kdnnen.

Sie wollen |hr Budget oder eine Tabelle schon formatiert erstellen, wissen wie in Excel gerechnet wird, auf
Zahlen basierende Informationen verarbeiten und in Grafiken oder Diagrammen darstellen?

Sie verstehen und schreiben Deutsch auf dem Niveau B1 nach GER und haben El" FA(H I
bereits mit einem Computer gearbeitet. B E SSE n ;iscﬂ‘";;u;;::‘mm

Dann ist dieser Grundlagenkurs das richtige fur Sie!

Zielgruppe Erwachsene im erwerbsfahigem Alter mit Deutsch als Muttersprache oder
Deutschkenntnissen mindestens auf Niveau B1 gemass GER, die sich die Grundkenntnisse
in Excel erarbeiten wollen.

Inhalt Verstehen von Excel (Arbeitsblatter, Zellen, Spalten)
Grundlagen Tabellen, Diagramme erstellen und bearbeiten
Arbeitsmappen speichern, suchen und 6ffnen
Festlegen des Druckbereichs — Grundlagen Formatierung (Text, Tabellen, Zellen, Spalten)

Kursformat 2 Lektionen a 45 Minuten pro Woche
Kurspreis CHF 400.--

Lehrmaterial CHF 20.--

Kursdauer 10 Wochen

Abschluss Der Kurs schliesst mit einer Kursbestatigung ab.
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