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Bewerbungs-Brush Up Bewerbung

Sind Sie auf der Suche nach einer (neuen) Stelle? Wer die Stellen-
suche gezielt und professionell angeht, hat bessere Chancen auf
Erfolg! Dieser Kurs richtet sich an Personen, die sich im Bewer-
bungsprozess unterstiitzen lassen wollen: In den 5 Modulen erhal-
ten Sie wichtige Informationen sowie Tipps und Tricks zu relevan-
ten Bewerbungsthemen. Dazu gehért nicht nur das Erstellen eines
aussagekraftigen Bewerbungsdossiers und eines ansprechenden

Motivationsschreibens, sondern auch das Erarbeiten von Strategien &
oder auch die richtige Vorbereitung auf das Bewerbungsgesprach. [ Kinderhflte'j
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Kursthemen Modul 1: Arbeitsmarkt und Suchstrategien
Modul 2: Standortbestimmung und Bewerbungsstrategie
Modul 3: Bewerbungsunterlagen und Kompetenzenportfolio
Modul 4: Motivationsschreiben
Modul 5: Auftrittskompetenz und Interviewtraining

Die Module kénnen auch einzeln gebucht werden.

Kursdauer 2 Halbtage a 4 Lektionen/Modul (8 Lektionen pro Modul)
Kursbeginn regelmassige Kursstarts

Kurszeiten vormittags, nachmittags oder abends

Voraussetzung Deutschkenntnisse (mind. B1)

Gruppengrosse 6 bis 12 Teilnehmende

Kurspreis CHF 160/Modul; bei Buchung von mind. 3 Modulen: CHF 140/Modul
Optionale « Computer-Einstiegskurs

Lusatzmodule * ECDL-Base

» Tastaturschreiben (10-Finger-System)
« Buchhaltung (Einfiihrungskurs)
« EBCL (European Business Competence License)
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